KNIHOVNi RAD MESTSKE KNIHOVNY TISNOV

je vydan na zéakladé aktualniho znéni Zfizovaci listiny Méstského kulturniho stfediska TiSnov,
prispévkové organizace a podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)

1. ZAKLADNi USTANOVENI

1.1. Poslani knihovny
Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
a je zfizena za Gcéelem poskytovani verfejnych knihovnickych a informacnich sluzeb pfi
zachovani rovnych podminek pro vSechny obcéany, uspokojovani kulturnich a informacnich
potfeb a k vSestrannému napomahani vSem formam vzdélavani obcanud. Knihovni fad
upravuje podminky, za nichZ Méstska knihovna TiSnov (dale jen MKT) poskytuje verejnosti
knihovnické, informacni a ostatni sluzby.

1.2. Vymezeni zakladnich pojm{

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.

1.2.6.

1.2.7.

1.2.8.

Knihovni jednotkou se rozumi kazdy dokument z fondu knihovny evidovany jako
samostatna véc. Knihovni jednotkou pro Géely vypujéniho procesu mize byt rovnéz CD,
taska, deskova hra apod.

Knihovni fond je soubor veskerych knihovnich jednotek, které MKT zpfistupriuje svym
uZivatelim.

Volny vybér je ¢ast knihovniho fondu, ktera je uZivateli pfistupnd bez zprostfedkovani
knihovnikem.

Uzivatelem knihovny (dale jen uZivatelem) je kaZzdy, kdo v daném okamziku jakymkoliv
zpusobem vyuziva knihovni fond, technické zafizeni, data nebo jakékoliv jiné sluzby
poskytované MKT, a to jak osobné, tak prostfednictvim jiné osoby, internetu,
telefonicky apod. UZivatelem je rovnéz kazdy, kdo se zdrzuje v prostorach knihovny.
Registrovanym ¢tenarem knihovny (dale jen ¢tenarem) je uzivatel, ktery vstoupil s MKT
do zvlastniho smluvniho vztahu, v jehoZ ramci mu MKT umoZiuje provadét absencni
vypujcky a vyuZivat dalsi sluzby. Evidenci ¢tenara vede knihovna prostredky vypocetni
techniky a v papirové podobé, evidenci vypujéek prostifedky vypocetni techniky.
Registracni obdobi je ¢asovy Usek, béhem néhoz registrovany ¢tenar ma pravo na to,
aby mu MKT poskytovala sluzby urcené registrovanym ¢tenarim.

Kaidad vypujcka z knihovniho fondu je bud prezencni, nebo absencni. Prezencni
vypUjckou je vypujcka knihovni jednotky, kterou lze uZit pouze v prostorach knihovny.
Absenéni vypljckou je vypujcka, u které da MKT vyslovné svoleni, aby knihovni
jednotku ¢tenaf uzival i mimo prostory knihovny. Pro do¢asné poskytnuti prava uziti
autorského dila, které knihovna poskytne Etenafi, se ustanoveni o vypljéce pouziji
pfimérené.

VypUGjéni lhiGtou je doba, po kterou smi uZivatel vypljcenou knihovni jednotku uZivat.
Vypjcni lhGtu stanovi MKT pfi provedeni vypGjcky. Pokud tak neudini, pouZiji se Ihity
stanovené v tomto knihovnim fadu.

1.3. Sluzby knihovny
Knihovna je knihovnou s univerzalnim knihovnim fondem, ktera:

1.3.1,

puajcuje knihy, noviny, ¢asopisy a dalsi knihovni jednotky, a to absenéné nebo prezencné
podle jejich charakteru a prislusnych autorskych prav,



1.3.2.

1.3.3.

1.3.4.

1.3.5.
1.3.6.

1.3.7.
1.3.8.

1.3.9.

pljcuje e-knihy a e-audioknihy. Vypijctka téchto probihd pomoci sluiby
spole¢nosti https://www.palmknihy.cz/, podminkou je, Ze &tendf ma u této spoleénosti
platnou registraci a uveden stejny e-mail jako v knihovné. SluZba je zpoplatnénd dle
Ceniku.

poskytuje specializované informace o literatufe a jejich tvdrcich, vieobecné informace
a informace o svém regionu,

pfipravuje a uskuteciuje vzdélavaci pofady vénované seznamovani vefejnosti se
zaklady prace sinformacemi, dale besedy o literatufe a jejich tvdrcich, pfednasky,
vystavy apod.,

umozZnuje ¢tendrdim vyuzivani vlastnich i prevzatych elektronickych databazi véetné
pfistupu na internet,

zprostredkovava na vyzadani literaturu a informace z jinych knihoven,

poskytuje reprografické sluzby,

nad ramec dosavadnich sluzeb MKT mize experimentdlné poskytovat nové sluzby. MKT
si vyhrazuje pravo kdykoliv takové sluziby prestat poskytovat, v nezbytnych pfipadech
i bez pfedchoziho upozornéni. Dotéenym osobdm samotné zrudeni takové sluzby
nezakldda pravo na nahradu $kody, zadostiu¢inéni nebo jiné podobné pravo. Prava
a povinnosti smluvnich stran pfi uZivani nové sluzby se fidi podminkami, které MKT pro
tuto sluzbu predem stanovi,

MKT muze ve vyjimetnych pripadech své sluzby po nezbytné nutnou dobu
neposkytovat vilbec nebo poskytovat jen v omezeném rozsahu, pokud ji v plném
poskytovani sluzby brani skutec¢nost, kterou MKT nemohla pfekonat ani odstranit.
Dotlenym osobam nemoZnost vyuZivani sluzeb MKT nezakldda pravo na nahradu
Skody, zadostiuc¢inéni nebo jiné podobné pravo.

1.4. Sluzby urcené registrovanému ¢tenafri

1.4.1.

1.4.2.
1.4.3.

Na registrovaného Ctendfe se v plné mire vztahuji prava a povinnosti, které maiji
uZivatelé. Registrovany ¢tenai ddle miZe vyuZivat sluzby uvedené v nasledujicich
odstavcich.

Registrovany tenaf ma pravo na absencni vypujcky.

Registrovany Ctenar ma pravo zadat titul pomoci Meziknihovni vypajéni sluzby, viz bod
3.9.

1.4.4. Registrovany Ctenar ma pravo na rezervovani knihovni jednotky.

1.4.5. Registrovany ¢tenar ma pravo na odloZeni knihovni jednotky. Viz bod 3.8.

1.4.6. Registrovany ¢tendf ma pravo vyuZivat vypocetni, zvukovou i jinou techniku MKP
k vymezenym ucellim.

1.4.7. Registrovany Ctenaf ma prdvo si rezervovat predem na uréitou dobu
pristup k internetu.

1.4.8. MKT miZe umoinit uZiti nékterych sluzeb, pfi nich neni nezbytnd ¢Etendfova
pfitomnost v knihovné, téz po internetu.

1.5. Poplatky
1.5.1. zakladni sluzby poskytuje knihovna podle § 4, odst. 2 zdkona 257/2001 Sb. bezplatng,

1.5.2.

1.5.3.

placené sluzby knihovna poskytuje podle §4, odst. 2, pism. a) aZ c) knihovniho zdkona,
resp. odst. 3 a 4 tamtéz,

knihovna uctuje poplatky (dhradu skuteéné vynaloZenych naklad() za registraci
uzivatelQ, za reprografické a jiné kopirovaci sluzby a za nékteré specializované sluzby,



1.5.4.

veskeré financni ¢astky (manipulaéni poplatky, poplatky za sluiby, sankéni poplatky
apod.) jsou knihovnou uctovany podle zasad Knihovniho fadu a ve vysi stanovené
Cenikem, ktery je pfilohou Knihovniho fadu.

2. CTENARI A UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB

2.1. Podminky pro pfijeti za ¢tenare knihovny, uZivatele internetu, studovny

2.1.1.

2.1.2.

Ctenafem knihovny se stava fyzickd osoba nebo instituce & jind pravnickd osoba
vydanim ¢tenarského priikazu na zakladé smluvniho vztahu a doloZenim spravnosti v ni
uvedenych Gdaju osobnimi doklady (ob¢anskym prikazem ¢i jinym platnym osobnim
dokladem) a pisemnym povérenim, vyjma jednatel( (u pravnickych osob).

Pravni vztah mezi MKT a Zadatelem vznikne, jakmile MKT se Zadatelem uzavie smlouvu
o poskytovani sluzeb, tedy ¢tenafskou prihlaskou. Smlouva je uzaviena oboustrannym
podpisem Cctendiské prihlasky. Tim okamZikem se Zadatel stdva registrovanym
Ctendrem a ziskava ¢tenarska prava a povinnosti.

2.2. Ctenafem knihovny se mize stat:

2.2.1.

2.2.2,

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.7.

Osoba s trvalym nebo dlouhodobym pobytem v Ceské republice, ktera tuto skuteénost
dolozi:
e obc&ané CR — obéanskym priikazem &i jinym platnym osobnim dokladem,
e obcané evropskych stati — prikazem totoZnosti s fotografii a dokladem
o trvalém bydlisti,
e obcané tretich statd (mimo Evropu) - prikazem totoznosti s fotografii
a dokladem o povoleni trvalého nebo dlouhodobého pobytu v CR, ob&ané stath
mimo CR povinné uvedou v pfihlaice kontaktni adresu v CR,
dité do 15 let, které prokaze svoji totoZnost pfiméfenym zplsobem, po pisemném
souhlasu zakonného zastupce nebo rucitele na prihlasce, viz bod 2.4. a 2.5.
pravnicka osoba (na zdakladé prihlasky podepsané jejim statutarnim zastupcem
a opatrené razitkem) po predloZeni platného obcanského ¢i sluzebniho prikazu jejiho
pracovnika pisemné povéreného uskutecnénim vypuljéek. Nositelem zavazk( je tato
pravnicka osoba, nikoliv povéreny pracovnik.
UZivatelem internetu se muZe stat kazdy obcan po predloZeni platného ¢tenarského
prakazu, ob¢anského prukazu ¢i jiného dokladu totoZnosti.
Ctenafem a uZivatelem jednotlivych pracoviit se mize stat kazda osoba bez vékového
omezeni. Vyjimku tvofi pracovisté s vyclenénymi sluzbami pro déti, jejichZ uZivateli se
mohou stat déti do 15 let. UzZivatelem informacnich sluzeb se mlze stat kazda osoba
dodrzujici provozni fad pfislusného pracovisté.
Podepsanim ¢tenarské prihlasky se ¢tenar zavazuje, Ze bude plnit vSechna ustanoveni
knihovniho fadu, v€etné zavazku platit poplatky a uhradit pfipadné ztraty a poskozeni
pGjéenych knihovnich jednotek. Podepsanim ¢tenarské prihlasky ditéte do 15 let
zakonny zastupce nebo rucitel prejima odpovédnost za dodrZovani knihovniho rfadu ze
strany ditéte. Viz bod 2.4. a 2.5.
MKT miuzZe registrovanému Ctenafi doCasné upfit jeho pravo na sluzby poskytované
pouze registrovanym ¢tenaram (dale jen ,zablokovat ¢tendrska prava“) zejména tehdy,
kdyz registrovany ¢tenaf MKT nevratil vypGjcku, jejiz vypljéni Ihita jiz uplynula, nebo
ma vici MKT splatny penézity dluh.



2.2.8. Pravo MKT zablokovat ctenaiska prava zanika, jakmile ddvod pro zablokovani
Ctenarskych prav odpadne. :

2.3. Registrace ctenare ve véku alespon 15 let
2.3.1. Zadatel o registraci (dale jen »zadatel) ve véku alespori 15 let vyplni &tenaikou
prihlasku viz pfedchozi odstavec 2.1.
2.3.2. Za zadatele muiZe jednat osoba jednajici na zakladé pIné moci s Gfedné ovéfenym
podpisem Zadatele, pokud se pfi tom prokaZe touto plnou moci a priikazem totoZnosti.
2.3.3. Neni-li Zadatel pravné zplsobily k registraci, ¢ini tento Ukon za né&j jeho zakonny
zastupce.

2.4. Registrace ctenare mladsiho 15 let
2.4.1. Zadatel mladsi 15 let vyplni ¢tenafskou prihlasku a jejim piedlozenim pozada MKT
o registraci. Za zadatele mlZe jednat i jeho zakonny zéstupce.
2.4.2. PrihlaSka Zadatele musi byt predem pisemné schvalena jeho zakonnym zastupcem.
2.4.3. Zakonny zéastupce nemusi byt osobné pFitomen, pokud Zadatel pfi registraci
hodnovérné prokéze svou totoznost zpravidla prikazem obsahujicim jméno, pfijmeni,
datum narozeni a fotografii.

2.5. Registrace ¢tenare mladsiho 15 let s ruditelem
2.5.1. Zadatel mladsi 15 let vyplni ¢tenafskou prihlasku a jejim predlozenim pozada MKT
o registraci. Za Zadatele muze jednat i rucitel.
2.5.2. Pfihlaska Zadatele musi byt podepsana rucitelem. Ten rudi za spInéni zavazk vzniklych
aZ do dovr3eni patnacti let véku ctenare. Rucitelem muZe byt téZ zakonny zastupce.
2.5.3. Osobni pfitomnost rucitele neni nutnd, pokud je zéroven jeho zdkonnym zastupcem
a Zadatel pfi registraci hodnovérné prokaze svou totoZnost zpravidla prikazem
obsahujicim jméno, pfijmeni, datum narozeni a fotografii.
2.5.4. Rucitelem muze byt:
e Fyzickd osoba, kterd je zletila, plné svépravna
® Spliuje podminky pro zapis ¢tenare MKT
2.5.5. Rucitel musi byt registraci osobné pfitomen, prokazat svou totoZnost a ruditelské
prohlaseni podepsat v pfitomnosti zaméstnance MKT.

2.6. Vice soubéinych registraci: Duplicitni registrace fyzické osoby za &tenafe MKT neni
pfipustna

2.7. Ochrana osobnich udajt

2.7.1. MKT zpracovava osobni udaje uZivatele, ktery je registrovanym ¢&tenafem nebo jeho
zéstupcem, na zdkladé smlouvy o poskytovani sluieb a v souladu se zakonem
¢. 110/2019 Sh., o zpracovani osobnich Gdaji a nafizenim (EU) 2016/679 (Nafizeni
GDPR)

2.7.2. MKT zpracovava zakladni a dal3i osobni udaje, statistické udaje, udaje sluiebni, udaje
U&etni a pravni. Udaje jsou zpracovavany za uéelem

2.7.3. subjekt Gdaji udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich Udaji pro jeden & vice
konkrétnich Gcell, zejména pro zasilani newsletteru, kdy osobni Gdaje jsou
zpracovavany po dobu trvani souhlasu;

2.7.4. zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaja,
zejména tedy

e plnéni povinnosti vici ctenaram knihovny,



2.7.5.

2.7.6.

2.7.7.

2.7.8.
2.7.9.

e poskytovani sluzeb ¢tenaram,
e postupu pfi vyfizovani zadosti Ctenaru,
e evidence pohledavek a Gcetnich operaci;
- kdy osobni Udaje jsou zpracovavany po dobu trvani smluvniho vztahu
a vyreSeni vzajemnych pohledavek + 12 mésic(
zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterd se na spravce vztahuje,
zejména tedy
e evidence pohledavek a Gcetnich operaci, kdy osobni Gdaje jsou zpracovavany po
dobu 5 let, dle zakona o ucetnictvi
zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajma pfislusného spravce, zejména
tedy
e ochrany majetku MKT a knihovniho fondu,
e hodnoceni spokojenosti ¢tenarl a kontroly jakosti prace zaméstnanct MKT,
e statistického hodnoceni ¢innosti MKT,
e informovdni o sluZzbach poskytovanych MKT.
- kdy osobni udaje jsou zpracovavany po dobu trvani smluvniho vztahu
+ 12 mésicu
Zakladnimi udaji registrovaného Ctenare jsou jeho
® jméno a pfijmeni,
e pohlavi,
e datum narozeni,
e adresa trvalého bydlisté v CR,
Zakladni udaje je povinen Zadatel o registraci uvést a strpét jejich zpracovani.
DalSimi udaji, které viak Zadatel o registraci neni povinen uvést, jsou
e Dalsi korespondencni adresa,
e e-mailova adresa,
e telefon,
e akademické tituly,

2.7.10.Z3kladni udaje a dalSi udaje zakonného zastupce, pfipadné osoby, kterd za Ctenare

2.7.11.

2.7.12.

2.7.13.

jedna, se zpracovavaji v obdobném rozsahu a struktufe jako zakladni Gdaje ¢tenare.
Zakladni udaje jsou tyto osoby povinny uvést a strpét jejich zpracovani. Dalsi Gdaje
nejsou povinny uvést.
Registrovany ctenaf a jeho zakonny zastupce jsou povinni zmény jména, pfijmeni
a adres oznamit bez zbyteéného odkladu.
Dalsi udaje (e-mail, telefon aj.) uvede ¢tenaf, pokud chce umoznit, aby tyto udaje MKT
vyuzivala pro komunikaci s nim, napf. pro vyrozuméni o splnéné rezervaci i
upominani.
Udaje sluzebni jsou Udaje o provedenych transakcich se ¢tenaiskym kontem véetné
mista a ¢asu transakce a jména obsluhujiciho knihovnika. Udaje sluzebni jsou zejména
udaje o
e (tenarskych prikazech,
e provedeni a ukonceni absenéni vypljcky nebo prezencni vypuajcky z fondu mimo
volny vybér,
objednavce knihovni jednotky z fondi mimo volny vybér,
rezervaci knihovni jednotky,
e prihlaseni ¢tenare k pocitacové siti a vypujénimu protokolu MKT prostfednictvim
verejného elektronického katalogu, internetu nebo sluzeb knihovnika,
e nahradé Skody na vypljéené knihovni jednotce.



2.7.14.Udaje G&etni jsou Udaje o provedenych penéfitych transakcich, zejména o jejich
ucelu, misté, ¢ase a dalsich naleZitostech. ’

2.7.15.Udaje prévni jsou tdaje o pravnich krocich, které MKT uéinila va&i ¢tendfi, ktery se
ocitl v prodleni se splnénim svého dluhu. Zejména jde o udaje, kdy a kterému
vefejnému Gradu byl adresovan navrh smétujici k obrané prav MKT a jak tento ufad
o navrhu rozhodl. Udaje pravni jsou také tdaje uvedené v listinach, kterymi &tenaf
doklada skutec¢nosti uvedené v zadosti.

2.7.16.Prava ctenara v souvislosti s ochranou osobnich tdaji

2.7.16.1.
2.7.16.2.

2.7.16.3.
2.7.16.4.

2.7.16.5.

2.7.16.6.

2.7.16.7.

2.7.16.8.
2.7.16.9.

2.7.16.10.

2.7.16.11.

Prava ctenare jako subjektu udajll jsou zarucena.

Knihovna informuje Ctenare, Ze ma pravo poradat o opravu osobnich tdajd
a jejich doplnéni, omezeni zpracovani osobnich Gdaji a vymazani osobnich
udaji. Dale ma téz Klient pravo vznést namitku proti zpracovani, jakoZ i pravo
na pfenositelnost osobnich udaji. V ptfipadé, e Ctenaf souhlasil se
zpracovanim osobnich udaji na zakladé dobrovolného souhlasu za tGéelem
zasilani marketingovych sdéleni, ma Ctenaf pravo odvolat kdykoli tento svij
souhlas, aniZ je tim dotcena zdkonnost zpracovani daného osobniho udaje
zaloZzena na souhlasu udéleném pred jeho odvolanim

Ctendf je opravnén se dotazat jak a kdy bylo s jeho osobnimi tdaji nakladéano.
Zpracovéanim osobnich Gdaji Ctenafe miize MKT povéfit tieti osobu, jako?to
zpracovatele. MKT informuje, Ze osobni Udaje bez souhlasu Ctenare predava
zejména organim statu na zdkladé zakonné povinnosti ¢i rozhodnuti statniho
organu.

MKT informuje Ctenafe, e dozorovym organem, pokud se tyka nakladani
s osobnimi (daji je Ufad pro ochranu osobnich Gdaji, www.uoou.cz.
V pfipadé, Ze je Ctenaf presvédéen o poskozeni jeho prav v souvislosti
poruSenim pravnich piedpisG upravujicich nakladani s osobnimi udaji, mize
podat stiznost dozorovému orgdanu.

MKT dale informuje, Ze Spravce osobnich Udaja je Méstské kulturni stfedisko
Tisnov, IC: 49457543, sidlem: Tinov, Mlynska 152, 66601, je spravce osobnich
udajh, kontaktni Gdaje: }

Korespondenéni adresa Méstské kulturni stfedisko TiSnov, pFispévkova
organizace IC: 49457543, sidlem: Tinov, Mlynska 152, 66601

Emailova adresa sekretariar@kulturatisnov.cz

Za spravce osobnich udaji jedna ve véci zpracovani osobnich udajli zastupce
- feditelka MéKS

Povéfencem pro ochranu osobnich Gdajd je Ing. Petr Sustal, IC: 71832548, se
sidle VSechovice 122, 666 03 Tisnov

MKT poskytuje pfistup k nékterym osobnim Gdajum téZ prostfednictvim
Ctendrského konta.

2.7.17.Uchovavani osobnich udaju

2.7.17.1.

2.7.17.2.
2.7.17.3.
2.7.17.4.

Osobni udaje ¢tenare, jeho zastupce a ruditele MKT uchovava na originalech
a kopiich pisemnosti, kterymi jsou

prihlaska Ctenare,

ucetni a pravni doklady.

Pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorach knihovny, kam je
zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi prostfedky. Pfistup k témto



pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci
svych pracovnich ukold. ”

2.7.17.5. Osobni Udaje ¢tenare, jeho zakonného zastupce a rucitele, MKT uchovava
v pocitacovych databazich, kdy pfistup k témto datiim je chranén systémem
pfistupovych ucth, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro pinéni
ukold jednotlivych zaméstnanc(.

2.7.17.6. Osobni udaje ¢tendre a jeho zakonného zastupce MKT uchovava na archivnich
médiich, ktera uchovavaji stav databazi vidy k urcitému datu. K archivnim
médiim pFistupuje pouze odpovédny zaméstnanec. V pfipadé nutné obnovy
pocitatové databaze nejsou z archivnich médii obnovovany uddaje
anonymizované.

2.7.17.7. MKT preddava osobni Gdaje tfetim osobam pouze tehdy, jestlize o to pozada
¢tenar ve vztahu ke svym Udajim, nebo jestlize tak stanovi pravni predpis
nebo v pfipadé ochrany svych prav vici dluznikovi.

2.7.18.Doba zpracovavani osobnich udajt a jejich likvidace
2.7.18.1. MKT zpracovava osobni Gdaje od okamiZiku, kdy Zadatel o registraci preda
MKT vyplInénou ptihlasku po dobu
- trvani souhlasu Ctenafe, pokud udélil souhlas se zpracovanim svych
osobnich udajt pro jeden &i vice konkrétnich ucell, zejména pro zasilani
newsletteru
- trvani smluvniho vztahu a vyfedeni vzajemnych pohleddvek + 12 mésicd,
je zpracovani osobnich Gdaji nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz
smluvni stranou je CtenaF, zejména tedy
- 5Slet, je-lizpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na
MKT vztahuje
- trvani smluvniho vztahu + 12 mésicQ, jsou-li osobni tdaje zpracovavany
pro ucely opravnénych zajma MKT.
2.7.18.2. Osobni udaje zakonného zastupce ¢tenare likviduje MKT, jakmile pominul
dlvod pro ruceni ¢i zastupovani.
2.7.18.3. Osobniudaje registrovaného ¢tenare zaznamenané v listinné podobé likviduje
MKT skartaci téchto listin. Pro skartaci se uplatni zakon ¢. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonl v platném znéni,
a dalsi pravni predpisy.
2.7.18.4. Osobni udaje registrovaného ¢tenare zachycené v poditacovych databazich
jsou zlikvidovany vymazanim identifikacnich udaja (anonymizace). Takto
anonymizované udaje jsou dale pouZivany pouze pro statistické ucely.

2.8. Ctenarsky prikaz
2.8.1. Ctenafsky prikaz je dokladem ¢&tenare pro styk s knihovnou. Je nepfenosny. Bez
Ctendrského prikazu se dokumenty nepGjcuji ani nevraci.
2.8.2. Kaidy ¢tenaf mhze mit v knihovné pouze jeden étenafsky priikaz. Ctenar odpovida za
kazdé zneuziti ¢tenarského prikazu.
2.8.3. Ctenafsky prikaz plati pro oddéleni, pro které byl vystaven. Détem od 12 let mdze byt
provedena doplikova registrace do oddéleni pro dospélé ¢tenare.

2.9. Poplatky
2.9.1. Evidencni poplatky je ¢tenaf povinen zaplatit do mésice po vyprseni jejich platnosti,
ktera je 12 mésic.



2.9.2. Opotrebovany c¢tendrsky prikaz starSi tfi let se vyménuje zdarma. Za vystaveni
duplikdtu ztraceného nebo zni¢eného ctendrského prikazu zaplati ¢tenar poplatek
podle Ceniku.

2.9.3. Pracovnici knihovny poplatky neplati.

2.10. Povinnosti tenare
Ctenar je povinen:

2.10.1. Seznamit se s knihovnim radem a fidit se jeho ustanovenim, respektovat pokyny
knihovnik(i, podrobit se stanovenym kontrolnim opatfenim, ktera jsou potfebna pro
ochranu majetku knihovny.

2.10.2. Prohlédnout si pfi pajéovani knihovni jednotky a jsou-li poskozeny, ohlasit to ihned
knihovnikovi. Jinak ¢tenar nese odpovédnost za kazdé poskozeni, které bude zjisténo
pfi vraceni a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu nebo nahradu dila.

2.10.3. Zachézet svypljcenymi knihovnimi jednotkami Setrné, nevyjimat je z ochrannych
oballi, chranit pred poskozenim, ztratou a kradeZi, nepujcovat je dalSim osobam
avratit do knihovny ve stanovené |hité. Nevystfihovat a nevytrhavat znich,
nevpisovat do nich poznamky a nepodtrhavat ¢asti textu. Neposkozovat ¢arové kddy.

2.10.4. Respektovat autorska prava a prava vyrobcl stanovena obecné platnymi pravnimi
predpisy.

2.10.5. Oznamit knihovné neprodlené zménu jména, bydlisté a dalSich udaja uvedenych ve
Ctenarské prihlasce. Statutdrni zastupce pravnické osoby je povinen oznamit knihovné
pisemné veskeré zmény tykajici se udaji uvedenych na ¢tenarské prihlasce véetné
zmén vztahujicich se na povéreného pracovnika. Pokud ¢tenaf neohlasi zménu udaje,
ma se za to, Ze udaj zménén nebyl.

2.10.6. Zachovavat ve vSech prostorach knihovny klid a poradek.

2.10.7. Pfi odchodu z knihovny predlozit ke kontrole vSechny vynasené knihovni jednotky a na
vyzvani pfiru¢ni zavazadlo. Vyneseni kterékoliv knihovni jednotky z fondu knihovny
bez pfislusného zaznamu o vypujcce je pokladano za zcizeni.

2.10.8. Ctenafdm stizenym snadno pfenosnymi a nakaZlivymi chorobami nebo é&tenaiim,
v jejichZ byté se nakazliva choroba vyskytla, se nepujcuje a neni jim povolen vstup do
knihovny. Ctenar je povinen tuto skutecnost ohldsit azabezpetit dezinfekci
vypUjéenych publikaci.

2.10.9. Ctenaf je povinen prokazat svoji totoznost pfi

2.10.9.1. podani zadosti o likvidaci osobnich tdaji nebo pfi podani Zzadosti o ¢asteénou
likvidaci osobnich udajq,

2.10.9.2. vypisu historie ¢tenarského konta,

2.10.9.3. vystaveni duplikatu nebo zaregistrovani jiného ¢tenarského priikazu,

2.10.9.4. pochybnostech MKT, zda ¢lovék prokazujici se ¢tenarskym prikazem je
totozny s registrovanym Ctenarem, jemuz byl tento prikaz vydan. Nebude-li
zadosti o prokazani totoznosti vyhovéno, MKT zablokuje ¢tenafska prava toho
registrovaného ¢tenare, jehoz étenarsky prakaz byl predlozen.

2.11. Udaje o pobytu uZivatele v knihovné
2.11.1.UZivatel je povinen odlozit svrchni odévy, aktovky, tasky, kabaty apod. na urCené
misto v knihovné.



3. PODMINKY ABSENCNIHO PUJCOVANI

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Pro puj¢ovani knihovnich fondu plati ustanoveni ob&anského zakoniku o pajéovani véci.

Omezeni absenéné pulj¢ovanych knihovnich jednotek zpusobu zapujéeni dila formou
absentni nebo prezencni vypljcky rozhoduje knihovna v souladu se svym poslanim,
s autorskymi pravy a pravy vyrobcl vyjadienymi v obecné platnych normdch a s poZadavky
na nutnou ochranu knihovniho fondu. Ztéchto divodi omezuje absenéni pljéovani
z pfirucnich fondd, z regionalniho fondu, pGjéovani audiovizualnich material apod.

Na Ctenarsky prukaz vystaveny ditéti do 15 let se pujcuje pouze literatura uréena ¢tenarim
této vékové kategorie, vyjimky povoluje knihovnik.

Nezaplati-li Ctenar pfislusné poplatky, bude mu pajcovani preruseno do uhrazeni poplatku.
Vyhledavani knihovnich jednotek

Ctenaf si samostatné nebo s pomoci knihovnika vybira knihovni jednotky pfimo ve volném
vybéru nebo vyhledavd informace o nich ve ¢tenarskych katalozich, vypujcky z prostor mimo

volny vybér zprostfedkovava knihovnik.

Vypujcni lhaty

3.6.1. Pro vSechny knihovni jednotky vyjma pfipadd vyslovné uvedenych knihovnim fadem

¢ini vypujcni IhGta Ctyfi tydny.

3.6.2. VypUjcni hGta novinek a kniZnich tituld, které ma rezervovano vice &tenaf, mize byt

zkracena na 2 tydny a neprodluzuje se.

3.6.3. VypUjcni |hata se Ctenafi prodlouZi vidy, kdyZ je zobrazeno nebo vytisténo jeho

Ctenarské konto, tedy i vidy pfi uskutecnéni nové absenéni vypGjéky, a to maximalné
o dobu dle tohoto fadu.

3.6.4. Vyphjcni lhdta mazZe byt prodlouZena, pozada-li o to ¢tenar pfed jejim uplynutim

a nezada-li dilo dalsi ¢tenaf (dilo neni rezervovano jinym ¢tenafem). Ctenar si vypajcky
prodluZuje sam ve svém Etenarském konté, vyjimecné Ize o prodlouZeni vypujéky Zadat
telefonicky nebo e-mailem.

3.6.5. Prodlouzena vyplj¢ni lhita mzZe dosahnout nejvyse 90 dnd.
3.6.6. Ctenafi, ktery sdéli svou e-mailovou adresu, MKT bezplatné zasila elektronické zpravy

upozoriujici na bliZici se konec vypGjcni Ihity a na nabihdni poplatkd z prodleni po jejim
uplynuti. Nedoruéeni nebo pozdni doruceni této zpravy neni divodem pro snizeni nebo
odpusténi poplatkd z prodleni.

3.6.7. VypUjcni IhGtu nelze prodlouZit u deskovych her a Albi tuzek.

3.7.

Rezervace knihovnich jednotek

3.7.1. Pokud 7ada ctenar knihovni jednotku vypljéenou jinym &tenafem, miie poiadat

o rezervaci nebo si ji sdm rezervovat v on-line katalogu. Zamluveny titul je rezervovén
7 dni po emailovém upozornéni.

3.7.2. O splnéni rezervace uvédomi MKT ¢tenare zaznamem do &tendfského konta a dale

pfipadné i pisemné, zplisobem, ktery si ¢tenar zvolil pfi zadani rezervace (vyrozuménim
elektronicky).

3.7.3. Zada-li o tenty? titul vice ¢tenafd, stanovi se pofadi podle chronologie zdznamd.

3.8.

Odlozeni knihovnich jednotek



3.8.1.

3.8.2.
3.8.3.

3.8.4.

Pokud Zadd Ctendf knihovni jednotku, kterd je dostupna ve volném vybéru, maze
poZdadat o jeji odloZeni v online katalogu. :
Lhita na odloZeni titulu je 24 hodin

Tento titul je odloZeny 7 dni, po emailovém upozornéni, étenaf uhradi pfi prevzeti dila
poplatek za odloZeni definovany dle Ceniku.

Poplatek za odloZeni knihovni jednotky bude Utovan i vpiipadé nevyzvednuti
odlozené knihovni jednotky.

3.9. Meziknihovni vypujcni sluiba

3.9.1.

3.9.2.

Jestlize tendf Zadd dilo, které neni ve fondu knihovny, zprostifedkuje knihovna jeho
vypljéeni podle platnych zdsad MVS zjiné knihovny. Ctenaf musi bezpodmineéné
dodrZet termin vraceni uréeny pujcujici knihovnou a respektovat i dalsi ji stanovend
omezeni a zaplatit manipulaéni poplatek uréeny v Ceniku.

Manipulaéni poplatek je ¢tenar povinen uhradit i v pfipadé nevyzvednuti Meziknihovni

vypujcky.

4. PODMINKY INFORMACNICH SLUZEB

4.1. Informacni sluzby

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

KaZzdy navstévnik knihovny ma pravo vyZadat si potfebné informace z informaéniho
aparatu knihovny.

Knihovna poskytuje Ustni, pisemné i telefonické informace o domdci izahraniéni
literatufe, odpovida na faktografické dotazy.

Ustni informace poskytuje knihovna svym &tenafim zdarma, informace Vv pisemné
formé se poskytuji za poplatek uréeny Cenikem.

K vlastnimu vyhledavani informaci zpfistupriuje knihovna navitévnikdm fondy pfiruéni
knihovny, ¢tendrské katalogy i elektronické databaze.

4.2. Vyuiiti vypocetni techniky

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4,

4.2.5.

4.2.6.

UZivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

PocitaCe umisténé v prostorach urcéenych ¢tenafim jsou navstévnikiim knihovny volné
k dispozici. Jejich zprovoznéni a vypinani provadi knihovnik.

PFi pouZivani online katalogi se fidi uZivatelé pokyny knihovnika. UZivatel ma pravo
pouZivat online katalog maximalné pil hodiny.

Pfistup na internet je umoznén vSem uZivatelim knihovny po pfedloZeni platného
Ctenafského prikazu, obcanského prikazu ¢i jiného dokladu totoZnosti. Uzivatel je
povinen seznamit se s Provoznim fadem pro vyuZivani internetu a ovladat zéklady prace
na pocitaci a zakladni principy prace s poéitaéovou siti Internet.

Registrovany uZivatel ma pravo pracovat s pocitatem po dobu maximalné jedné
hodiny, neregistrovany uZivatel knihovny ma pravo pracovat s poéitatem po dobu
30 minut. Tento Cas lze po dohodé s knihovnikem prodlouZit, ne¢eka-li na uvolnéni
pocitace dalsi zajemce.

UZivatelé mohou pouZivat vyhradné instalovany software. Neni dovoleno instalovat
software, nahrdvat, rusit, vytvaret nebo modifikovat systémové soubory ¢&i adresare ani
modifikovat nastaveni instalovanych aplikaci. Informace ziskané pfi praci s internetem
je mozné vytisknout za poplatek urceny v Ceniku. UZivatel mize kopirovat informace
ziskané z bazi dat zpfistupnénych v siti knihovny nebo v internetu na USB disky.



4.2.7.

4.2.8.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) mohou slouzit
vyhradné k osobni potfebé uZivatele a k jeho studijnim uéellim. Nelze je jakymkoliv
zplsobem déle rozdifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pdjéovat, sdilet, distribuovat (ani
v pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuZivat zejména ke komerénim Géeltim.
UZivatel je povinen zachazet svypoletni technikou tak, aby nedoslo k poskozeni
pocitace a jeho pfislusenstvi a pfipadné zavady ¢&i poskozeni ihned ohlasit knihovnikovi.
Skodu vzniklou vlastnim zavin&nim je povinen uhradit.

4.3. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

4.3.1.
4.3.2.

4.3.3.

Knihovna miZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pajéeni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fond@ knihovny, z fond@ knihovnou
vypljcenych vramci meziknihovnich sluzeb nebo vlastnich materidlG uZivateld.
UZivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen sni zachazet v souladu
s ustanovenimi zdkona €. 121/2000 Sb., autorského zakona. Poplatky za kopie stanovi
Cenik.

Knihovna miZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy.

5. POPLATKY Z PRODLENI, UPOMINKY, NAHRADY

5.1. Poplatky z prodleni

5.1.1.

5.1.2.
5.1.3.
5.1.4.

Pokud ¢tenaF nevréti vyphjcené knihovni jednotky ve stanovené lhité, zaplati knihovné
poplatky z prodleni. Uétuji se bez pisemného nebo elektronického upominani.
Splatnost poplatku z prodleni nastava tietim dnem po piekroéeni vypajéni Ihity.

Vy3e poplatkll z prodleni je uréena v Ceniku.

Poplatky z prodleni Ize prominout, jestlife zpozdéni bylo prokazatelné zptsobeno
zavaznymi prekazkami.

5.2. Upominky

5.2.1.

522,

5.2.3.

5.2.4.
5.2.5.

Nezdvisle na vymahani poplatkd z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokumentd pljc¢enych mimo budovu.

Po mésicnim pfekroCeni vypuljcni Ihity je ¢tenai upominan. Lhita mezi jednotlivymi
upominkami je 1 mésic.

Upominka se povaZuje za dorucenou, pokud ji MKT ode$le na adresatem posledné
udanou adresu a k jejimu doruceni nedojde z divodu na strané adresata, napr. ze se
adresat odstéhuje bez udani nové adresy nebo Ze odmitne zasilku prevzit.

Vysi ndkladd za jednotlivé stupné upominek uréuje Cenik poplatkd a néhrad.
Zastane-li upominéni bezvysledné, néasleduje po ¢tvrté upomince vymahani pravni
cestou.

5.3. Nahrady

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

Ctenaf je povinen neprodlené nahlasit ztratu nebo poskozeni puajcené knihovni
jednotky a ve lh(ité stanovené knihovnou $kodu vidy nahradit.

PoSkozenim se rozumi zjevné poskozeni, které vyznamné snizuje moznost uziti &i kvalitu
knihovni jednotky. Poskozenim neni béiné opotfebeni odpovidajici stafi a povaze
knihovni jednotky.

Zpusobenou $kodu musi ¢étenaf nahradit podle pozadavku knihovny

5.3.3.1. neposkozenym exemplarem téhoz titulu a vydani,



5.3.3.2. uhrazenim naklad( na zhotoveni kopie véetné vazby. .
Jestlize takovéd ndhrada neni moina nebo Géelnd, maZe knihovna dohodnout
se ¢tenafem nahradu skody

5.3.3.3. exemplafem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality,

5.3.3.4. finannim vyporadanim na zdkladé odborného odhadu knihovnika
vychazejictho zceny titulu na trhu vdobé ztraty a z aktudlniho ceniku
knihafskych praci.

5.3.4. V pfipadé poskozeni nebo ztraty jednoho dilu vicesvazkového kompletu je &tendf
povinen dat nahradou stejné vydani chybéjici ¢asti dila, jinak je knihovna opravnéna
zadat nahradu za cely komplet.

5.3.5. Ve v3ech pfipadech ndhrady $kody uhradi ¢tenaf knihovné navic poplatek za tkony
spojené s likvidaci zplGsobené Skody, vcetné nahrady knihovnického a knihafského
zpracovani ztracené nebo zni¢ené knihovni jednotky podle Ceniku.

5.3.6. Pfi mensim poSkozeni tisténych materiall uhradi ¢étendf néklady na zhotoveni kopii
poSkozenych stran a na pfevazbu, pfi poSkozeni samotné vazby uhradi pfevazbu podle
aktudlniho ceniku knihafskych praci. UZivatel je také povinen uhradit opravu & nahradu
jim poSkozeného specidlniho obalu.

6. ZAVERECNA USTANOVEN|

6.1. Stiznosti
Veskeré stiZnosti, ozndmeni a podnéty tykajici se sluZeb knihovny mize ¢tenar sdélit
vedoucimu knihovny. Pro jejich vyfizovani plati ustanoveni pfislusnych zékonnych norem.

6.2. Omezeni prava pouiivat sluzeb knihovny

6.2.1. Udivateli, ktery hrubé porusil nebo opakované poruduje knihovni {ad, pogkodil
vypujcené knihovni jednotky nebo zafizeni knihovny, mohou byt vedoucim knihovny
omezena prava pouzivat jejich sluZeb. Povinnost nahradit zptsobenou $kodu neni
dotcena.

6.2.2. Do knihovny nemaiji pfistup a budou z ni vykazany osoby v podnapilém stavu, pod
vlivem psychotropnich latek, osoby chovajici se hrub& a nevhodné, nezachovavajici
hygienické normy.

6.3. Vyjimky a dodatky ke knihovnimu fadu
6.3.1. Vyjimky ze zdsad knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.
6.3.2. Trvalou soucasti knihovniho fadu jsou pfilohy.
6.3.3. Tento knihovni Fad plati od 19. 5. 2025 a rusi se jim knihovni Fad vydany 1. 3. 2020
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